

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – УХОЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 октября 2013 г.                                                                                         № 695
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области от 18.12.2012 № 626 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» 

В соответствии с подпунктом «д» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления, с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы муниципального образования - Ухоловский муниципальный район от 30.05.2011 №243 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области», руководствуясь пунктом 10 части 2 статьи 54.1 Устава Ухоловского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения», утвержденного постановлением администрации Ухоловского муниципального района от 18.12.2012 № 626 следующего содержания: 

- в пункте 22 части 2 слова « 45 минут» заменить словами «15 минут».
2. Управделами администрации Ухоловского муниципального района (Г.А. Сазоновой) обеспечить размещение административных регламентов предоставления муниципальных услуг в редакции настоящего постановления, на официальном сайте муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области, в Информационном бюллетене «Вестник Ухоловского муниципального района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области М.В. Чеврычкину.

Глава администрации муниципального 
образования - Ухоловский муниципальный 
район Рязанской области   
             
  

  

                         Н.А. Кожин
Разослать: Отдел культуры, Регистр, Вестник, юрисконсульту, прокурору, дело.
И.В. Нистратова 8 (49154) 5-13-70
Приложение 

к постановлению администрации 
муниципального образования – 
Ухоловский муниципальный район 
Рязанской области

от 18.12.2012 № 626 

(в редакции постановления 

администрации Ухоловского муниципального

 района от 24.05.2013 № 305, 13.06.2013 № 351)
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее – административных процедур) по оформлению охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) наследия.

2. В целях настоящего Административного регламента применяются следующие понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления  (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам Заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

Заявители (потребители муниципальной услуги) – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными организациями и заявителями
3. Заявителями являются юридические и физические лица, являющиеся собственниками или пользователями объектов культурного наследия, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

4.     Представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с действующим законодательством.


Порядок информирования о

предоставлении муниципальной услуги

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:
- в средствах массовой информации;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг gosuslugi.ru;

- на официальном сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу ukholovo.ru;

- на информационных стендах непосредственно в органе местного самоуправления, предоставляющем услугу.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты органов (организаций), предоставляющих муниципальную  услугу  Заявитель может получить:

- в средствах массовой информации;

- в сети интернет на сайте муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области: ukholovo.ru; по электронной почте:  ukholovo-adm@rambler.ru;

- по телефону 8 (49154) 5-14-16;

- на информационных стендах Администрации муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области (далее – Отдел культуры) по адресу: 391920, Рязанская область, Ухоловский район, р. п. Ухолово, ул. Ленина, д. 20.

Часы работы:

понедельник — пятница 8.00 — 17.00

перерыв 13.00 — 14.00

суббота, воскресенье — выходные дни.

5. На информационных стендах в органе (организации), непосредственно предоставляющем муниципальную услугу, и в органах (организациях), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов (организаций), предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в органе (организации), осуществляющем предоставление муниципальной услуги;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет);

- публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

7. Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети интернет.  

8. В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:

- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Для обеспечения высоких стандартов качества работы должностных лиц ведется запись разговоров.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается руководителем органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

10. Сроки информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

- Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

- Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.  

- При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

- При консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. Наименование муниципальной услуги – «Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения».
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом культуры администрации муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области.

Место нахождения: 391920, Рязанская область, Ухоловский район, р.п. Ухолово, ул. Ленина, д. 20.

Телефон для справок: 8 (49154) 5-14-16.

Адрес официального сайта: ukholovo.ru.
Адрес электронной почты: ukholovo-adm@rambler.ru.    

График работы:

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв
	Выходные дни

	Понедельник
	с 8-00 до 17-00
	с13-00 до 14-00
	

	Вторник
	с 8-00 до 17-00
	с13-00 до 14-00
	

	Среда
	с 8-00 до 17-00
	с13-00 до 14-00
	

	Четверг
	с 8-00 до 17-00
	с13-00 до 14-00
	

	Пятница
	с 8-00 до 17-00
	с13-00 до 14-00
	

	Суббота
	
	
	Выходной день


13. Управление, уполномоченная организация, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации; за исключением получения необходимой и обязательной услуги «Оформление акта технического состояния памятника истории и культуры и определения плана работ                       по памятнику и благоустройству его территории».

14. Необходимую и обязательную услугу «Оформление акта технического состояния памятника истории и культуры и определения плана работ по памятнику и благоустройству    его территории» предоставляют организации, имеющие лицензию на право проведения работ  по сохранению объектов культурного наследия. 


15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- оформление и выдача охранного обязательства собственника (пользователя) на объект культурного наследия местного (муниципального) значения далее - охранное обязательство);

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


16. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.


При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется      со дня поступления в уполномоченную организацию заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).


Сроки прохождения отдельных административных процедур:


а) прием и регистрация документов заявителя от одного заявителя – не более 45 минут;


б) направление заявления и документов в Отдел культуры –  1 день;


в) рассмотрение материалов, поступивших от заявителя, и техническая подготовка охранного обязательства – до 15 дней;


г) рассмотрение и подпись начальником Отдела культуры подготовленного охранного обязательства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня;


д) выдача охранного обязательства (мотивированного отказа) – до 5 дней;


е) в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления, другому должностному лицу, срок оказания муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 дней;


ж) максимальный срок выдачи заявителю подготовленного охранного обязательства либо мотивированного отказа составляет 30 минут.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

17. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994  № 51-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.11.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-   Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010, с изм. от 18.07.2012) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской федерации» («Парламентская газета»   от 29.06.2002 № 120-121);

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 16.12.2002 № 894 «О порядке подготовки и выполнения охранных обязательств при приватизации объектов культурного наследия («Собрание законодательства Российской Федерации» от 23.12.2002 № 51 статья 5086);

- Устав муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области (принят Решением Ухоловской районной Думы Рязанской области от 01.06.2006 N 165);
- постановление главы муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области от 16.11.2011 № 681 «Об утверждении положения об Отделе культуры администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области»;

- настоящий Административный регламент;
- договоры и соглашения о взаимодействии;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Рязанской области в сфере отношений, урегулированных настоящим регламентом.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.


18.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя, и представляет в уполномоченную организацию следующие документы:


1) заявление о предоставлении услуги (Приложение № 1);


2) свидетельство о государственной регистрации (для юридического лица);


3) учредительные документы (копии) (для юридического лица) со всеми изменениями    и дополнениями на день подачи заявления, заверенные надлежащим образом;


4) правоустанавливающие документы на объект культурного наследия; 

5) акт технического состояния объекта культурного наследия, выданный организацией, имеющей лицензию на право проведения работ по сохранению объектов культурного наследия (приложение № 2);


6) документы, подтверждающие право собственности (пользования) на объект культурного наследия местного (муниципального) значения.



      Универсальная электронная карта, предусмотренная главой 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» является документом удостоверяющим право гражданина на получение настоящей муниципальной услуги в электронной форме (ред. от 13.06.2013 № 351).
18.2. Заявитель вправе не предоставлять документы, предусмотренные подпунктами      2 и 4 пункта 18.1. в случае, если право на объект культурного наследия зарегистрировано           в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Для рассмотрения заявления об оформлении охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия местного (муниципального) значения Отдел культуры запрашивает сведения на объект недвижимости, являющийся объектом культурного наследия, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и если они не были представлены заявителем по собственной инициативе. 


Паспорт объекта культурного наследия (сведения, содержащиеся в нем) является одним из обязательных документов, представляемых в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, при осуществлении сделок с объектом культурного наследия либо земельным участком, в пределах которого располагается объект археологического наследия. Паспорт объекта культурного наследия (сведения, содержащиеся в нем) предоставляется органом охраны объектов культурного наследия по межведомственному запросу органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, при регистрации сделок с объектом культурного наследия либо земельным участком, в пределах которого располагается объект археологического наследия. При этом лицо, обратившееся за государственной регистрацией сделки с объектом культурного наследия либо земельным участком, в пределах которого располагается объект археологического наследия, вправе представить паспорт объекта культурного наследия по собственной инициативе.


18.3. Отдел культуры не вправе требовать от заявителя представления других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 18.1. Порядок межведомственного взаимодействия, а также обязанность органов по предоставлению документов и информации, указанных в пункте 18.2. и находящихся в распоряжении таких органов, определяется действующим законодательством. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- не предоставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;


- не предоставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность     и полномочия.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- не предоставление документов, указанных в пункте 18.1. Административного регламента, за исключением документов, указанных в пункте 18.2;


- заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 3. Административного регламента;


- предоставленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации. 

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами

21. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

22. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления с комплектом прилагающихся документов о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении муниципальной услуги составляет не более 15 минут (в редакции постановления администрации Ухоловского муниципального района от №).


23. Максимальный срок приема и регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 45 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги

24. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

В здании, где находятся присутственные места, может быть размещено отделение банка, а также обеспечено предоставление иных услуг, необходимых для получения муниципальной  услуги.
Присутственные места включают зоны для ожидания, информирования и приема Заявителей.

25. Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды должны быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные материалы.

26. Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-
номера кабинета;

-
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

-
режима работы специалиста.

Место для написания заявления оборудуется стульями, столами.

27. Зона ожидания должна быть оборудована стендом для ознакомления посетителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, столом для оформления документов, стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 5-6.

В зоне ожидания в свободном доступе находятся формы (бланки) документов, необходимых для получения муниципальных услуг.
В зоне ожидания предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

Зона ожидания может быть оборудована электронной системой управления очередью, предназначенной для автоматизированного управления потоком Заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания.

Система электронного управления очередью обеспечивает:

регистрацию Заявителя в очереди;

учет Заявителей в очереди, управление отдельными очередями в зависимости от видов услуг;

возможность отображения статуса очереди;

возможность автоматического перенаправления Заявителя в очередь на обслуживание к следующему оператору;

формирование отчетов по посещаемости, количеству Заявителей, очередям, среднему времени ожидания (обслуживания), загруженности специалистов и др.

В зоне ожидания может быть обеспечено предоставление Заявителям таких дополнительных (сопутствующих) услуг, как услуги банкомата, нотариальные услуги, копировально-множительные услуги, услуги местной, внутризоновой сети связи общего пользования, а также услуги доступа к справочным правовым системам (на безвозмездной основе).
28. Вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, является свободным, в соответствии с графиком приема граждан. Над входом в здание размещена табличка, указывающая название органа (организации), предоставляющего услугу.

Для беспрепятственного входа инвалидов должны быть установлены пандус и поручни.

29. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Место для приема документов и консультаций оборудуется стульями, столами, шкафами для документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

30. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном. 

31. Место приема Заявителей с ограниченными возможностями для предоставления муниципальной услуги инвалидам и другим маломобильным группам населения должно быть оснащено средствами визуального и звукового информирования (вывески, таблички, радиосвязь).

32. В органе (организации), предоставляющем муниципальную услугу, организуется отдельная телефонная линия, предназначенная для ответов на вопросы заинтересованных лиц, либо центр телефонного обслуживания, осуществляющий с помощью операторов и (или) в автоматическом режиме прием и обслуживание поступающих вызовов с использованием ресурсов телефонной сети общего пользования и (или) сети интернет.

На базе центра телефонного обслуживания организуется информирование Заявителей о порядке предоставления услуг.

Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

33.  1) полное удовлетворение запросов заявителей или их законных представителей              в получении муниципальной услуги;


        2) достоверность представляемой информации;


        3) полнота информирования;


        4) удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;


        5) оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

34. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4          к Административному регламенту.


35. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги:


а) прием и регистрация заявления;


б) межведомственное информационное взаимодействие;


в) рассмотрение принятых документов;


г) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

д) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Прием и регистрация заявления

36. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в уполномоченную организацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктом                                        18.1. Административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за прием и регистрацию документов:


а) устанавливает предмет обращения;


б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;


в) проверяет полномочия представителя заявителя;


г) проверяет соответствие заявления по содержанию и приложениям требованиям  пункта 18. Административного регламента;


д) в случае выявления несоответствия возвращает представленные документы заявителю;


е) в случае отсутствия несоответствия регистрирует заявление в журнале регистрации,     в том числе в электронном варианте.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов, указывает:


- порядковый номер записи;


- дату и время приема;


- общее количество документов и общее число листов в документах;


- данные о заявителе;


- цель обращения заявителя;


- свои фамилию и инициалы. 


Регистрация может происходить автоматически посредством электронной техники.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за прием и регистрацию документов, оформляет расписку  о приеме документов в двух экземплярах (Приложение № 5). Первый экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к принятым документам.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за прием и регистрацию документов, передает принятые документы специалисту уполномоченной организации, ответственному за направление документов в Отдел культуры.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за направление документов, направляет все принятые документы в Отдел культуры.


На рассмотрение направляются все документы, представленные заявителем.


Направление на рассмотрение документов осуществляется с листами сопровождения,     в которых указывается:


- наименование структурного подразделения администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район;


- перечень и количество направляемых документов;


- фамилия, имя, отчество заявителя;


- предмет предоставления муниципальной услуги;


- срок рассмотрения документов в Отделе культуры.


Направление документов фиксируется специалистом уполномоченной организации, ответственным за направление документов в Отдел культуры.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за направление документов, самостоятельно осуществляет контроль за сроками нахождения документов        в Отделе культуры. При нарушении сроков рассмотрения документов составляется служебная записка на имя начальника Отдела культуры.

37. Порядок оформления заявления.


Заявитель оформляет заявление ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В заявлении указываются:


- цель;


- реквизиты (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);


- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания и/или фактический адрес лиц, заинтересованных в получении услуги;


- адрес местонахождения (почтовый адрес) юридического лица;


- подпись заявителя или его представителя.


В случае если заявление оформлено машинописным способом, заявитель дополнительно    в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой синего или черного цвета) указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью).

Межведомственное информационное взаимодействие.

38. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному  взаимодействию (далее – межведомственное взаимодействие) является поступление  в Отдел культуры заявления без приложения документов, которые в соответствии       с пунктом 18.1. могут представляться гражданами по собственной инициативе. В этом случае  в зависимости от представленных документов должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса в Росреестр о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


Состав сведений, указываемых в межведомственном запросе, ответе                                  на межведомственный запрос, способ направления межведомственного запроса и ответа           на межведомственный запрос, срок направления межведомственного запроса  и ответа              на межведомственный запрос определяется документами, описывающими порядок межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг (технологическими картами межведомственного взаимодействия).


При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 18.1., в том числе документов, которые представляются гражданами по собственной инициативе, административная процедура            по межведомственному взаимодействию не проводится. В этом случае должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению принятых документов.


Процедуры межведомственного взаимодействия осуществляются в соответствии             с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Рязанской области, муниципальными правовыми актами Ухоловского муниципального района Рязанской области и соответствующими соглашениями.


В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, проверяет полноту полученной информации (документов).


В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме     или содержащей противоречивые сведения, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, уточняет запрос и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия, приобщается к материалам, поступившим в Отдел культуры из уполномоченной организации, и направляется на рассмотрение.

Рассмотрение принятых документов.


39. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Отделом культуры заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Заявления, направленные в Отдел культуры почтовым отправлением или полученные         при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства.


Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.


По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Отдела культуры, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления    с указанием даты его регистрации.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается   в присутствии заявителя.


После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства начальнику Отдела культуры.


Критерием приема и регистрации заявления является его соответствие деятельности Отдела культуры.


Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления                  и направление его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.



Начальник Отдела культуры назначает исполнителя, ответственного за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, и в течение одного дня направляет ему документы.


Исполнитель в течение двух дней осуществляет проверку сведений, содержащихся               в представленных документах.

Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

40. Подготовка проекта охранного обязательства.


Исполнитель на основании акта технического состояния объекта культурного наследия (приложение № 2) готовит проект охранного обязательства. Охранное обязательство составляется в соответствии с требованиями законодательства РФ к сохранению объекта культурного наследия с учетом особенностей, послуживших основанием для его отнесения к соответствующей категории историко-культурного значения, его физического состояния и намечаемого использования. Охранное обязательство содержит условия, касающиеся сохранения, содержания и использования объекта культурного наследия, и предусматривает обязанности собственника (пользователя) в отношении объекта культурного наследия, и ответственность за нарушение условий охранного обязательства.


После подготовки охранного обязательства оно передается на подпись начальнику Отдела культуры, заверяется печатью Отдела культуры.


Дата охранного обязательства соответствует дате его подписания начальником Отдела культуры. Порядковый номер присваивается охранному обязательству в пределах календарного года.


Результатом исполнения данного административного действия является подписанное начальником Отдела культуры охранное обязательство или письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
41. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту уполномоченной организации, ответственному за выдачу документов, результата предоставления муниципальной услуги и личное обращение заявителя за получением документов.


Специалист уполномоченной организации, ответственный за выдачу документов, сообщает заявителю о готовности результата предоставления муниципальной услуги                по телефону или электронной почте и направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в соответствии со способом доставки, указным в заявлении заявителя.


В случае личного обращения заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за выдачу документов:


- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;


- проверяет полномочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от их имени при получении документов;


- выясняет у заявителя номер, указанный в расписке о получении документов                 на получение разрешения;


- находит документы по предоставлению муниципальной услуги, с распиской                   о получении документов, а также документами, подлежащими выдаче;


- делает запись в книге учета выданных документов;


- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);


- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре;


- заявитель расписывается о получении результата предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации документов.


Если заявитель не обратился за получением муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней с даты регистрации результата предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за выдачу документов, направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги по почте по адресу, указанному в заявлении.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

42. Должностные лица и специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Рязанской области.

43. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги (далее –должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).

44. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами органов местного самоуправления, предоставляющих  муниципальную услугу или вышестоящих органов местного самоуправления.

45. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Рязанской области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

46. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, или вышестоящего органа местного самоуправления.

47. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

48. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, по решению органа проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей должностным лицом органа.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ

49. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в досудебном и судебном порядке. 
(Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.)

50. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное заявление или обращение (далее – письменное обращение).
1. (Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.) 

51. Должностные лица органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций проводят личный прием Заявителей.

52. Личный прием должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций проводится в соответствии с графиком приема посетителей.

53. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики
(Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.):
по номерам телефонов, содержащихся в пункте 12 настоящего административного регламента;

по электронной почте ukholovo-adm@rambler.ru.;

письменно по почте или при личном обращении в орган (организацию), непосредственно осуществляющий предоставление услуги, или в вышестоящий орган.
54.  Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:
 (Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства, места пребывания (ред. от 24.05.2013 № 305) заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.).

55. Срок рассмотрения обращения Заявителя. (Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.) 
Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации и Рязанской области.

56. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои: фамилию, имя, отчество (при наличии последнего), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество (при наличии последнего) должностного лица (специалиста), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

57. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
58. Должностное лицо органов власти и подведомственных им организаций, на которое возложена обязанность рассмотрения заявлений и обращений граждан о действии или бездействии должностных лиц органов власти и подведомственных им организаций, рассматривает обращения и принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

59. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется Заявителю.

60. Если в письменном обращении не указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

61. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, в случае если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

62. Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган власти и подведомственным ему организациям. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.

63. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

  64. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов. Если Заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в органе местного самоуправления, они вправе обратиться письменно в вышестоящий орган власти. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
65. Заявитель вправе обратиться с жалобой в суд и оспорить в суде действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги, если считает, что нарушены его права и свободы.

К решениям, действиям (бездействию) должностных лиц, оспариваемым в порядке гражданского судопроизводства, относятся коллегиальные и единоличные решения и действия (бездействия), в том числе представление официальной информации, ставшей основанием для совершения действий (принятия решений), в результате которых:

нарушены права и свободы гражданина;

созданы препятствия осуществлению гражданином его прав и свобод;

незаконно на гражданина возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Заявителями заявление подается в суд по подсудности, установленной Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Заявление может быть подано Заявителем в суд по месту его жительства, места пребывания (ред. от 24.05.2013 № 305) или по месту нахождения органа власти и подведомственной ему организации.

Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в следующие сроки:

три месяца со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении его права;

один месяц со дня получения Заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения 30-дневного срока после подачи жалобы, если Заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
В отдел культуры администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области
                                                                        _________________________

__________________________

проживающего по адресу :

___________________________

Прошу оформить охранное обязательство на объект культурного наследия, расположенный по адресу : _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

Подпись

Дата

Телефон 

Приложение № 2

к Административному регламенту
                                                                        АКТ

«________» ___________  2012 г.                № 

                                          технического состояния памятника

истории и культуры и определения плана работ

 по памятнику и благоустройству его территории


    Мы, нижеподписавшиеся, представитель _________________________________

                                                





(наименование

_____________________________________________________________________________________________

государственного органа охраны памятников)

_____________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

с одной стороны, и представители _________________________________________________________

                           (наименование предприятия,

_____________________________________________________________________________________________

учреждения, организации, использующих памятник)

_____________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

с другой стороны, составили настоящий акт в том, что сего числа нами проведен технический осмотр памятника истории и культуры местного (муниципального) значения 

________________________________________________________________________________

                                                               (наименование и адрес памятника)

передаваемого по охранно-арендному договору (охранному договору, охранному обязательству) в пользование ____________________________________________________                                                                                                                            

                                                          (наименование пользователя памятника)


В результате осмотра памятника установлено:

ТЕХНИЧЕСКОЕ  СОСТОЯНИЕ  ПАМЯТНИКА

                I. Техническое состояние памятника

    1. Общее состояние памятника:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    (в пункте дается краткая характеристика состояния  здания  или комплекса  как  памятника  истории  и культуры в целом,  справка о датах и истории его сооружения)

    2. Состояние  внешних  архитектурно-конструктивных   элементов

памятника:

    а) общее состояние __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    б) фундаменты _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    в) цоколи и отмостки около них _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    г) стены ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    д) крыша (стропила,  обрешетка,  кровли,  водосточные желоба и трубы)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    е) главы, шатры, их конструкция и покрытие ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    ж) внешнее декоративное убранство (облицовка,  окраска, разные украшения,   карнизы,   колонны,  пилястры,  лепнина,  скульптура,

живопись на фасадах) __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

    3. Состояние    внутренних   архитектурно-конструктивных     и декоративных элементов памятника:

    а) общее состояние __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    б) перекрытия (плоские, сводчатые) ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    в) полы ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    г) стены, их состояние, связи _________________________________________ ________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    д) столбы, колонны __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    е) двери и окна _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    ж) лестницы ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    з) лепные, скульптурные и проч. декоративные украшения ________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    4. Живопись (монументальная и станковая): _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

    5. Предметы  прикладного  искусства   (мебель,   осветительные приборы, резьба по дереву, металлу и пр.)

_____________________________________________________________________________

    6. Сад, парк, двор, ворота и ограда: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

II. План ремонтно-реставрационных работ

и благоустройства территории памятника истории и культуры

В целях сохранения памятника и создания нормальных условий для его использования Арендатор-пользователь обязан провести следующие работы:

	N  
п/п 
	Наименование исследовательской, 
проектно-сметной документации  
и производственных работ     
	Сроки   
выполнения 
	Примечание  

	
	
	
	


	N  
п/п 
	Наименование ремонтно-восстано- 
вительных работ и технической   
документации                    
	Сроки   
выполнения 
	Примечание  

	
	
	
	


Примечание. Производство работ разрешается только в соответствии с согласованной документацией, по ее письменному разрешению и под наблюдением архитектурного надзора.

III. Особые условия использования памятника

    1. Здание  памятника  может  быть  использовано  Пользователем только под ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

с  соблюдением  условий,  предусмотренных  Положением  об охране и использовании   памятников   истории   и культуры,   утвержденного Постановлением Совета Министров СССР от 16.09.82 N 865.     

2. Все  подлинные материалы обследований,  обмеров,  фиксации, проектов заключений, отчетов, исполняемые проектными конторами или мастерскими реставрации памятников по заказу Пользователя, по мере их  изготовления,   передаются   Пользователем   ________________________________________________________________________________

            (наименование государственного органа охраны памятников)

в 10-дневный срок после их получения, безвозмездно.

    Представители Пользователя           ___________________                                   (подписи)

    Представитель Госоргана                 ___________________                                    (подпись)


  

 Приложение  № 3 

к Административному регламенту

                                   Блок-схема предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 







Да



нет








Да







Нет







Условные обозначения блок-схемы по оказанию муниципальной услуги

	
	- начало или завершение административной процедуры



	
	- операция, действие



	
	- ситуация выбора, принятия решения



	
	- переход к следующей операции, действию, административной процедуре


Приложение  № 4

к  Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов

Настоящим удостоверяется, что заявитель (Ф.И.О. тел.) для предоставления информации об объектах культурного наследия местного значения, представил в Отдел культуры администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	 Количество листов
	Отметка о выдачи документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________________ ________________________________

                 (должность лица, принявшего документы)                                                   (подпись)                 (Ф.И.О.)

________________________________________________________                                     «___»______________20___г.____

                  (дата окончания срока рассмотрения документов)                                                      (дата выдачи документов)  

                                ______________________________________          ____________________________________________

                                                               (подпись)                                                                     (Ф.И.О. заявителя) 

После рассмотрения документы выданы

________________________________________________________

________________________________________ ___________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись лица, выдавшего документы)           (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)

* В столбце 2 «наименование и реквизиты документов» указываются реквизиты всех представленных заявителем документов.

** В столбце 3 «Количество экземпляров» указывается количество документов в подлинниках

В столбце 4 «Количество экземпляров» указывается количество документов в копиях

*** В столбце 5 «Количество листов» указывается количество листов документов в подлинниках

В столбце 6 «Количество листов» указывается количество листов документов в копиях















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги  уполномоченной организацией





Должностное лицо Отдела культуры передает результат предоставления муниципальной услуги должностному лицу уполномоченной организации





Должностное лицо Отдела культуры оформляет и регистрирует подписанную информацию об объектах культурного наследия местного значения





Должностное лицо Отдела культуры оформляет информационное письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги
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Есть основания для отказа в выдаче результата предоставления муниципальной услуги
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Есть основания для отказа в выдаче результата предоставления муниципальной услуги
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Должностное лицо Отдела культуры готовит информацию и направляет её на подпись начальнику Отдела культуры





Запрос и получение документов из Росреестра





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Должностное лицо Отдела культуры проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся





Должностное лицо Отдела культуры регистрирует принятые документы в журнале





Должностное лицо, ответственное за направление документов, направляет принятые документы в Отдел культуры





Должностное лицо уполномоченной организации принимает и регистрирует заявление и документы, выдает расписку





Заявитель (представитель заявителя) обращается с заявлением о предоставлении информации об объектах культурного наследия местного значения в уполномоченную организацию





 








