
ПРОЕКТ
Заключения независимых экспертов принимаются по электронному адресу

ukholovo-adm@rambler.ru
с 09.12.2013 по 09.01.2014
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – УХОЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2014 г.                                                                                               № 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области» в новой редакции
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением главы муниципального образования - Ухоловский муниципальный район от 30.05.2011 № 243 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области», руководствуясь пунктом 10 части 2 статьи 54.1 Устава Ухоловского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области» в новой редакции, согласно приложению.

2. Управделами администрации района (Г.А. Сазонова) обеспечить размещение Административного регламента, указанного в п.1 настоящего постановления, на официальном сайте муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области, в Информационном бюллетене «Вестник Ухоловского муниципального района».

3. Постановление администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области от 13.09.2013 № 564 (в редакции от 04.12.2013 № 811) «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области» признать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением  настоящего   постановления  возложить на заместителя главы администрации Ухоловского муниципального района М.В. Чеврычкину.
Глава администрации муниципального 

образования - Ухоловский муниципальный 

район Рязанской области   
             
  

  

Н.А. Кожин
Разослать: УОиМП, Регистр, Вестник, юрисконсульту, прокурору, дело.

И.В. Нистратова 8 (49154) 5-13-70

	Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального образования – 

Ухоловский муниципальный район 

Рязанской области

от.2014 № 


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области»
I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее – административных процедур) должностных лиц.

1.2. В целях настоящего Административного регламента применяются следующие понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления  (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам Заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

Заявители (потребители муниципальной услуги) – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными организациями и заявителями.


1.3. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Возраст приема детей в Учреждение определяется его уставом в соответствии с типом и видом Учреждения, в зависимости от наличия в Учреждении необходимых условий образовательного процесса.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления Заявителя (потребителя муниципальной услуги).

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и  услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги  Заявитель может получить:

- в средствах массовой информации;

- на официальном сайте портала муниципальных услуг  (при наличии или на Едином портале государственных и муниципальных услуг», www.gosuslugi.ru);

- на официальном сайте администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район – ukholovo.ru;

- по телефону (849154) 5-17-08; 5-17-42;
- на информационных стендах непосредственно в Управлении по образованию и молодежной политике администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты органов (организаций), предоставляющих муниципальную услугу, Заявитель может получить:

- в средствах массовой информации;

- в сети Интернет;

- по телефону;

- на информационных стендах в Управлении по образованию и молодежной политике администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области.

1.5. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты Управления по образованию и молодежной политике администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.6. Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети Интернет.  

1.7. В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:

- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается руководителем органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

1.9. Сроки информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

- Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

- Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.  

- При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

- При консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, общеобразовательными учреждениями, подведомственными Управлению по образованию и молодежной политике администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области (далее – Учреждения, организации) – Приложение 1).
Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений, организаций.
Место нахождения Управления по образованию и молодежной политике администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области: Рязанская область, Ухоловский район, р.п. Ухолово,   ул. Присягина,  д. 17
Телефон для справок: 8 (49154) 5-17-08, 5-17-42
Адрес официального сайта: www.uoimp.ru
Адрес электронной почты: uhuoimp@mail.com
График работы:

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв
	Выходные дни

	Понедельник
	8.00-17.00
	13.00-14.00
	-

	Вторник
	8.00-17.00
	13.00-14.00
	-

	Среда
	8.00-17.00
	13.00-14.00
	-

	Четверг
	8.00-17.00
	13.00-14.00
	-

	Пятница
	8.00-17.00
	13.00-14.00
	-

	Суббота
	-
	-
	выходной

	Воскресенье
	-
	-
	выходной



2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги является:

- постановка на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (далее - МДОУ);

- приказ о зачислении детей (ребенка) в МДОУ;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Комплектование дошкольных учреждений на новый учебный год (с 01сентября по 31 мая) производится с 01 июня по 1 сентября текущего календарного года.

Доукомплектование групп производится по мере высвобождения мест в дошкольных учреждениях в течение учебного года. 
2.5. Наполняемость групп дошкольного образовательного учреждения определяется площадью используемого помещения согласно санитарно-эпидемиологическим требованиям к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» №237 от 25.12. 1993г.). 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

- Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003г.); 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;

-      Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 г. N 91 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.2660-10";

- Постановление администрации Ухоловского муниципального района  от 14.05.2012 № 63  «Об утверждении Положения о порядке приема обучающихся в первые классы  общеобразовательных учреждений муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области и Положения о порядке отчисления обучающихся из общеобразовательных учреждений муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области, Правил
приема детей в образовательные учреждения муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области»; 
- Постановление администрации Ухоловского муниципального района  от 13.11.2013 № 760 «Об утверждении Положения «О порядке комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений в Ухоловском муниципальном районе» и формы договора»;
-  Устав муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области;

-Уставы муниципальных дошкольных образовательных учреждений (организаций), общеобразовательных учреждений Ухоловского муниципального района; 

- Административный регламент.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основанием для постановки на учет и выдачи путевки в муниципальное дошкольное образовательное учреждение является заявление родителей (законных представителей) ребенка в Учреждение. (Приложение №3).
 К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

▪         свидетельство о рождении ребенка;

▪        документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного представителя);

▪        документ, подтверждающий право на получение услуги отдельными категориями заявителей в первоочередном порядке (если таковое имеется).

2.7.2. Основанием для зачисления ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение является заявление родителей (законных представителей) ребенка в Учреждение. (Приложение №3).
К письменному заявлению прилагаются следующие документы:
- путевка (сертификат), выданная специалистом Учреждения;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного представителя);
- медицинская карта ребенка, установленного образца.
 Универсальная электронная карта, предусмотренная главой 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» является документом удостоверяющим право гражданина на получение настоящей муниципальной услуги в электронной форме.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

▪         при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

▪         не предоставление документов, указанных в п.2.7 настоящего Административного регламента.

2.9.2. Перед прекращением приостановления оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) Учреждение за 10 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.11. Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги –15 минут;

Время ожидания в очереди для подачи документов – 15 минут;

Время ожидания в очереди для получения документов – 15 минут;

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги

2.12.1. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места включают зоны для ожидания, информирования и приема Заявителей.

2.12.2. Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды должны быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные материалы.

2.12.3. Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-
номера кабинета;

-
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

-
режима работы специалиста.

Место для написания заявления оборудуется стульями, столами.

2.12.4. Зона ожидания должна быть оборудована стендом для ознакомления посетителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, столом для оформления документов, стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В зоне ожидания в свободном доступе находятся формы (бланки) документов, необходимых для получения муниципальных услуг.
В зоне ожидания предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

2.12.5. Вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, является свободным, в соответствии с графиком приема граждан. 

2.12.6. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

Место для приема документов и консультаций оборудуется стульями, столами, шкафами для документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

2.12.7. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым образовательным учреждением по согласованию с Управлением образования. 

2.13. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

2.13.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги могут быть отнесены:

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.

   2.13.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели
	Единица 
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Количество взаимодействий Заявителя  с должностными лицами, ответственными  за предоставление муниципальной услуги,
	Чел.
	1

	Продолжительность взаимодействия
	Мин.
	30

	Наличие возможности получения
информации о муниципальной услуге с использованием информационно- коммуникационных технологий
	Да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на     предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в   общем    количестве    заявлений    на
предоставление муниципальной  услуги
	%
	0


III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

         3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Подача  Заявителями (законными представителями) заявления в управление по образованию и молодежной политике администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области. Заявление подается в ходе личного приема. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для подачи заявления, является наличие документов, необходимых для получения Услуги.

Заявление принимается специалистом Учреждения, курирующим вопрос выдачи путевок. Адреса учреждений, Управления по образованию и молодежной политике Ухоловского муниципального района, телефон  специалиста  указаны в Приложении №1 к настоящему Регламенту.

Форма заявления приведена в Приложении №2 настоящего Регламента.

Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Регламента.

Результатом данного административного действия является регистрация заявления на предоставление Услуги с присвоением регистрационного номера в  журнале «Прием заявлений на выдачу путевок в МДОУ» (форма приведена в приложении №5 данного Регламента).


3.1.2. Выдача Заявителям путевок в Учреждение.


Юридическим фактом для выдачи путевок является наличие заявления, зарегистрированного в соответствии с настоящим Регламентом.


Выдача путевок производится специалистом Учреждения за подписью начальника Управления по образованию и молодежной политике Ухоловского муниципального района (форма путевки приведена в приложении №3 настоящего Регламента).


Критериями принятия решения о выдаче путевки являются:

· наличие прав на внеочередное и первоочередное получение путевки;

· порядок очереди;

· наличие мест в Учреждении;

· наличие соответствующих документов. 

Факт выдачи путевки регистрируется в журнале регистрации  выданных  путевок в МДОУ (форма приведена в приложении №5 данного Регламента).


3.1.3  Прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в медицинских учреждениях в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.

3.1.4. Представление результатов медицинского обследования в Учреждение производится после получения путевки.

Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания Услуги.

3.1.5. Зачисление ребенка в Учреждение.


Заявителем подается заявление в Учреждение  на имя руководителя Учреждения о зачислении ребенка в  МДОУ, реализующее основную общеобразовательную программу, (форма заявления приведена в приложении №4 настоящего Регламента).

  3.1.6. При приеме ребенка в МДОУ   заключается договор с родителями (законными представителями) (приложение 7), определяющий взаимные права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания ребенка в МДОУ. Договор оформляется в двух экземплярах с выдачей одного из них родителям (законным представителям).

3.1.7. Прием ребенка в МДОУ оформляется приказом заведующего МДОУ.  

3.2. Особенности постановки на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет.

3.2.1. При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающие сведения, указанные в заявлении.

При заполнении интерактивной формы заявления единый информационный ресурс (ЕИР) формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более двух учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другое – дополнительным.

3.2.2. Портал должен обеспечивать возможность отдельной постановки на учет детей с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в дошкольном учреждении. Для этого на портале организуется отдельный ЕИР для региональной медико-психолого-педагогической комиссии (далее ПМПК).

После регистрации заявления в ЕИР ребенок направляется на обследование в региональную ПМПК, которая принимает решение о необходимости предоставления ребенку места в дошкольном учреждении. На основании решения ребенок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в дошкольном учреждении.

3.2.3. Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на специально организованном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия сертификата.
Сертификат содержит информацию:

 о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

о контактных телефонах или сайте управления по образованию и молодежной политике Ухоловского муниципального района   (www. uoimp.ru).
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Должностные лица и специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Рязанской области.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее –должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).

4.3. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации муниципального образования - Ухоловский муниципальный район Рязанской области.

4.4. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной  услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Рязанской области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области.

4.6. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

4.7. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

▪         персонифицированный учет регистрации детей для зачисления в Учреждение;

▪         проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями Учреждения действующего законодательства, положений настоящего регламента.

   4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

  Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

   В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, по решению органа проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей должностным лицом Отдела.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
Приложение 1

к административному регламенту
Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу 

«Прием заявлений, постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области»
	№ п/п


	Название ДОУ
	Адрес


	Телефон

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Александровский

детский сад


	391924

Рязанская обл., Ухоловский р-он,

с. Александровка, 

пер. Школьный д.7


	

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

Богородицкий

детский сад

	391935

Рязанская обл., Ухоловский р-он,

с. Богородицкое,  ул. Солнечная, д.14
	

	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ольховский

детский сад
	391922

Рязанская обл., Ухоловский р-он,

с.Ольхи,

 ул. Центральная, д.35
	

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Смолеевский

детский сад


	391930

Рязанская обл., Ухоловский р-он, с.Смолеевка,

ул. Есенина, д.10
	

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Коноплинский
детский сад


	391934

Рязанская обл., Ухоловский р-он,

с.Коноплино, ул. Центральная, д.21
	

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Покровский

детский сад
	391923

Рязанская обл., Ухоловский р-он, с.Покровское, ул. Школьная , д.4
	

	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ухоловский

детский сад № 1

	391920

Рязанская обл.,

р/п Ухолово,

ул. Присягина,  д.9
	5-14-24

	8.
	Муниципальное дошкольное

образовательное учреждение Ухоловский

детский сад № 2

	391920

Рязанская обл.,

р/п Ухолово, ул.Советская д.5
	5-13-89

	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  Ухоловский

детский сад № 3

	391920

Рязанская обл.,

р/п Ухолово,

ул. Совхозная, д.30
	5-16-36

	10.
	 Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ясеновский
детский сад


	391921

Рязанская обл., Ухоловский р-он,

с. Ясенок, 

ул. Однодворцы, д.1


	5-51-94


                             Сведения о работе управления по образованию и молодежной политике Ухоловского муниципального района

	ФИО руководителя
	Адрес местонахождения
	Телефон
	Режим

работы

	Лисютин Александр Николаевич (начальник)


	391920 Рязанская область, р.п. Ухолово, ул. Присягина, д.17
	5-17-08

	08.00-13.00

14.00-17.00

Понедельник-пятница




Приложение 2
к Административному регламенту
Начальнику 

управления по образованию 

и молодежной политике
Ухоловского муниципального района 

А.Н.Лисютину
________________________

                                                                                            ФИО родителя (полностью)

________________________,

проживающего(ей) по адресу:

_________________________

_________________________

контактный телефон:_______

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас выдать путёвку в _____________________________________

                                                                                                   (название учреждения)

 моему сыну (моей дочери) ____________________________________________,

«___»_____________            года рождения, с  «___»____________ 201  г.

 В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на получение, хранение, обработку и передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении.

«___»____________ 201   г.                                                                (подпись)

Образец

Начальнику 

управления по образованию 

и молодежной политике
Ухоловского муниципального района 

А.Н.Лисютину
__Ивановой Ольги  Сергеевны
                                                                                            ФИО родителя (полностью)

проживающего(ей) по адресу:

____р.п. Ухолово, ул Свободы, д.13, кв.1 
_________

контактный телефон:_______

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу Вас выдать путёвку в МДОУ Ухоловский  детский сад №1_____________
                                                                                                   (название учреждения)

 моему сыну (моей дочери) _Ивановой  Дарье__________________,

«_04__»__июня  2009  года рождения, с  «_1__»____октября________ 2013  г.

 В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на получение, хранение, обработку и передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении.

«_21__»__сентября_ 2013   г.                 

                                                                                                      (подпись)   

Приложение 3
к административному регламенту
Путевка
в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного  образования 

№ ________

 Дата приёма ребенка в МОУ «____» _______________20     г.

Фамилия, имя ребенка ___________________________________________

Дата рождения __________________________________________________

ФИО родителей _________________________________________________

________________________________________________________________

Адрес, телефон __________________________________________________

Образовательное учреждение, в которое направляется ребенок

________________________________________________________________

________________________________________________________________

  Наименование организации, выдавшей путевку 

 Управление по образованию и молодежной политике_Ухоловского муниципального района_
      М.П.          Дата выдачи путёвки       «____»_____________________20    г.

              Начальник                                                                             А.Н.Лисютин
Приложение 4
к административному регламенту
                                                                     Руководителю _____________________

                                                                                               наименование учреждения      

                                                                    __________________________________

                                                                    __________________________________

                                                                    __________________________________

                                                                      ФИО руководителя

                                                                    от ________________________________,

                                                                   ФИО заявителя

                                                                    проживающего по адресу:

                                                                    ___________________________________

                                                                    ___________________________________,

                                                                    Паспортные данные данные: серия______

                                                                    №______________выдан_______________

                                                                    ____________________________________

                                                         (когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)____________________________________________

в___________________________________________________________________________________,         (название муниципального образовательного учреждения)

 в______________________________  группу      с «___»____________20__ года.

              (указать группу)                                         (указать срок начала посещения МОУ ребенком).

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности ознакомлен(а).

Дополнительно сообщаю:

Работаю, учусь__________________________________________________________________

(место работы, учебы, телефон)_____________________________________________________

Не работаю_____________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения_____________________________________________

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем____________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка_______________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Многодетная семья______________________________________________________________
Инвалид(родитель-инвалид І,ІІ группы, ребенок-инвалид)______________________________
(№ и дата выдачи документа)

 «___»___________200__г                                              _______________

                                                                                            (подпись)

Образец

                                                                  Руководителю ____МДОУ_____________
                                                                                                 наименование учреждения      

                                                                    _____Ухоловский  детский сад №1_______

                                                                    _____Ухоловского муниципального района
                                                                    Степановой  И.В.       ___________

                                                                      ФИО руководителя

                                                                    от __Ивановой Ольги Сергеевны____,

                                                                                       ФИО заявителя

                                                                    проживающего по адресу:

                                                                   р.п. Ухолово, ул.Свободы, д.13, кв.1_______

                                                                    ___________________________________,

                                                                    Паспортные данные данные: серия__61 00_

                                                                    №__54…….________выдан_Ухоловским
                                                                   ОВД Рязанской области_                          __                                                                

                                                                (когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)   ______Иванову Дарью______            ____
в__МДОУ Ухоловский детский сад №1_____________________________________________,                                              (название муниципального образовательного учреждения)

 в___среднюю___________________________  группу      с «_1__»___октября__2013__ года.

              (указать группу)                                         (указать срок начала посещения МОУ ребенком).

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности ознакомлен(а).
Дополнительно сообщаю:

Работаю, учусь___продавцом _в  ООО «Надежда»_______8-910-,,,_____________________             

(место работы, учебы, телефон)_____________________________________________________
Не работаю______________-_______________________________________________________

Состою в Центре занятости населения______-_______________________________________

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон____Иванов Петр Иванович_рабочий  ООО «Надежда»____8-910-,,,,_____________________________________________________
Являюсь одиноким родителем___________-_________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка______-_________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Многодетная семья________-______________________________________________________
Инвалид(родитель-инвалид І,ІІ группы, ребенок-инвалид)___-___________________________
(№ и дата выдачи документа)

 «_21__»_сентября_2013__г                                                       Иванова 

                                                                                                          (подпись)                                                                                                                               
Приложение 5
к административному регламенту
Журнал

«Прием заявлений на выдачу путевок в МОУ»

	№ п/п


	Дата заявления
	ФИО родителей
	Адрес, контактный телефон
	Фамилия, имя ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Группа, ДОУ
	примечание


Журнал

регистрации выданных путевок в МОУ

	№ путевки
	Дата выдачи путевки
	Фамилия, имя ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	ДОУ, группа
	Дата зачисления в ДОУ
	ФИО родителей
	Подпись в получении путёвки
	Отметка о 

поступлении в ДОУ


Приложение 6
к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»

	Подача заявления в управление по образованию и молодежной политике Ухоловского муниципального района и постановка на учет

	↓

	Выдача путевки в Учреждение

	↓

	Прохождение ребенком медицинского обследования

	↓

	 Предоставление результатов медицинского обследования

	↓

	Зачисление ребенка в Учреждение 


Приложение 7

к административному регламенту

Договор

об образовании при приеме детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

«___» ________ 20 __ г.                  __________________                                     № ____                                                                                                             

(место заключения)                                                                    ___________________________________________________________________________

(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность)

 на основании лицензии № _______________, выданной______________________________

                                                                       (наименование органа, выдавшего лицензию)

на срок с «____» ___________ г.  до   «____» _____________ г, 

в лице______________________________________________________________________, 

           (должность, фамилия, имя и отчество заведующего дошкольной образовательной  

                                                                         организации)

действующего на основании _______________________________________________,              

                                                          (наименование и реквизиты документа)

а также Устава дошкольной образовательной организации, далее – Исполнитель, и

 __________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и статус законного представителя  несовершеннолетнего)

далее – Заказчик, совместно именуемые Стороны и____________________________

__________________________________________________________________, 
                              (фамилия, имя и отчество несовершеннолетнего)

далее – Потребитель, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Предметом договора являются разграничения прав и обязанностей Сторон, по совместной деятельности и реализации права на получение общедоступного дошкольного образования и полноценного развития ребенка.

1.2.По настоящему договору Исполнитель  предоставляет услуги Заказчику за присмотр и уход  ребенка __________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О. Потребителя, дата рождения),

проживающего по адресу: _______________________________________________________

    (адрес места жительства ребенка с указанием места постоянной регистрации, индекса), в соответствии с:


Федеральным  законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»


 Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»


 Семейным кодексом Российской Федерации


 Конвенцией о правах ребенка

2. Права и обязанности сторон

2.1. Права и обязанности Исполнителя
2.1.1. Предоставлять возможность Заказчику ознакомиться с: 


- Уставом образовательной организации, осуществляющей обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее – образовательная организация)


- Лицензией на осуществление образовательной деятельности


- Образовательными программами 


- Другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности
2.1.2.  Зачислить ребенка в группу _______________ на основании ___________________

                                                       (наименование)

_____________________________________________________________________________
                                       (наименование документа о зачислении)

2.1.3. Обеспечивать защиту прав ребёнка в соответствии с законодательством.

2.1.4. Обеспечивать охрану жизни и укрепление  физического  и психического здоровья  ребенка;  его  интеллектуальное,  физическое и личностное развитие; развитие его творческих способностей и интересов; осуществлять    индивидуальный подход   к  ребенку,  учитывая особенности его развития; заботиться об эмоциональном благополучии ребенка

2.1.5. Обучать ребенка по программе _____________________________________________
                                                                             (наименование программы)

_____________________________________________________________________________
2.1.6. Организовывать предметно - развивающую  среду в образовательной организации (помещение, оборудование, учебно - наглядные пособия, игры, игрушки).

2.1.7. Обеспечивать ребенка необходимым сбалансированным питанием

_____________________________________________________________________________
                             (вид питания, в т. ч. диетическое, его кратность)                                                          
2.1.8. Устанавливать график посещения ребенком дошкольной образовательной организации:__________________________________________________________________
                                 (дни недели, время пребывания, выходные, праздничные дни;)

2.1.9. Сохранять место за ребенком в случае его болезни, санаторно-курортного  лечения; карантина;  отпуска  и временного  отсутствия Заказчика  по уважительным причинам (болезнь, командировка, прочее), а также  в летний  период,   сроком  до  ______ дней,  вне  зависимости  от продолжительности отпуска Заказчика;  в иных случаях _______________

_____________________________________________________________________________
2.1.10. Разрешать Заказчику находиться в группе вместе с ребенком (время)____________
2.1.11. Обеспечивать сохранность имущества ребенка.

2.1.12. Переводить  ребенка  в  следующую возрастную группу
 ______________________
                                                                                                            (дата перевода)

2.1.13. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребёнка в семье           (в форме устных бесед с воспитателем, заведующей, психологом).

2.1.14. Информировать органы опеки и попечительства о жестоком обращении родителей с детьми, непосредственной угрозе жизни и здоровью ребёнка.

2.1.15.Не передавать ребёнка родителям  (законным представителям), если те находятся в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения.

2.1.16. Предоставлять Заказчику отсрочку платежей за присмотр и уход ребенка в дошкольной образовательной организации по его ходатайству.

2.1.17.  Соблюдать условия настоящего договора.

2.2.Права и обязанности  Заказчика:

2.2.1. Соблюдать Устав образовательной организации.

2.2.2. Вносить плату за присмотр и уход ребенка в дошкольной образовательной организации в сумме ____________   в сроки _________________________

2.2.3. Лично  передавать  и забирать  ребенка  у воспитателя,  не передоверяя ребенка лицам,  не достигшим 16-летнего возраста (или иные условия).

2.2.4. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя. Не допускать физического и психического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребёнка, других детей и их родителей.

2.2.5. Приводить ребёнка в опрятном виде, со сменной одеждой, обувью, без признаков болезни и недомогания _________________________________________________________
                                       (иные требования дошкольной образовательной организации 

_____________________________________________________________________________
       с учетом местных; сезонных; возрастных; индивидуальных особенностей ребенка)

2.2.6.  Информировать  Исполнителя  о предстоящем  отсутствии ребенка;  его болезни. 2.2.7. Предоставлять  справку от участкового врача с указанием диагноза болезни или причины отсутствия ребёнка, возвращающегося после любого перенесенного заболевания

или длительного отсутствия (3 и более дней).

2.2.8. Взаимодействовать  с Исполнителем  по всем направлениям воспитания и обучения ребенка.

2.2.9. Оказывать Исполнителю  посильную помощь в реализации уставных задач

_____________________________________________________________________________
                           (охрана жизни ребенка; оздоровление; гигиеническое;

_____________________________________________________________________________
                            культурно - эстетическое; экологическое воспитание;

_____________________________________________________________________________
                           коррекционная работа в условиях семьи; иное)

2.2.10. Принимать участие в работе Совета педагогов образовательной  организации с правом совещательного голоса.

2.2.11. Знакомиться с содержанием образовательной программы используемой Исполнителем в работе с детьми, получать по личной просьбе информацию о жизни и деятельности ребёнка, его личном развитии.

2.2.12. Находиться с ребенком в образовательной организации в период его адаптации в течение ______ дней; ____ часов; в других случаях _______________.

2.2.13. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в образовательной организации (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.)

2.2.14. Представлять письменное заявление о сохранении  места в образовательной организации на время отсутствия ребёнка по причинам санитарно - курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, а также в летний период, в иных случаях по согласованию с Исполнителем.

2.2.15. Заслушивать отчеты руководителя  образовательной организации и педагогов о работе с детьми в группе.

2.2.16. Соблюдать условия настоящего договора.
3. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение
обязательств по договору, порядок разрешения споров

3.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации.

3.2. Окончание срока действия договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

3.3. Все споры между Исполнителем и Заказчиком (Потребителем) решаются путем переговоров, а в случае невозможности достижения договоренности – в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Основания изменения и расторжения договора

4.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Настоящий договор может быть расторгнут Исполнителем в одностороннем порядке в случаях:

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в данной образовательной организации

- при необходимости направления Потребителя в образовательную организацию иного вида

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

4.4. Заказчик  вправе отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

5. Заключительные положения

5.1. Сведения, указанные в настоящем договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в информационно-телекоммуникационных сетях, на официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет» на дату заключения договора.

5.2. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Потребителя в образовательную организацию, до даты издания приказа об окончании обучения или отчисления Потребителя из образовательной организации.

5.3. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий договор иными условиями.

5.4. Настоящий договор составлен в _____ экземплярах, по одному для каждой из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями сторон.

6. Действие договора

6.1. Срок действия договора  с  ____________20____ по ___________ 20____г.

7. Адреса и реквизиты сторон
	Исполнитель

______________________________

полное наименование образовательной 

организации

____________________________

юридический адрес

____________________________

банковские реквизиты или счет

_____________________________

                    (подпись)

М.П.
	Заказчик

_______________________________
Фамилия, имя и отчество

_______________________________

_______________________________

_______________________________
              паспортные данные

_______________________________

_______________________________

_______________________________
Адрес места жительства, контактные данные

_______________________________
                 (подпись)


Отметка о получении 2 экземпляра Заказчиком

Дата:_______________________

Подпись:___________________

















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































� В случае комплектования групп по одновозрастному принципу.





