
ПРОЕКТ
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и  квалификационных категорий спортивных судей»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и  квалификационных категорий спортивных судей» (далее муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества  и доступности результатов для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур  при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В содержание исполнения муниципальной услуги входит:

- присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд»,  «третий спортивный разряд»;

- присвоение (подтверждение) квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».
1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются физические лица, государственные, общественные, муниципальные организации, предоставляющие услуги в области физической культуры и спорта в Ухоловском муниципальном районе по видам спорта (далее - Заявитель).

1.4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации МО – Ухоловский муниципальный район, главным специалистом по физической культуре и спорту;

- с использованием средств почтовой, телефонной и электронной связи;

- посредством публикаций в средствах массовой информации, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

В местах оказания муниципальной услуги должна размещаться в доступной форме информация:

- о перечне, сроках приема и формах документов, представляемых в администрацию МО;

- о перечне, сроках выдачи и формах документов, являющихся результатом оказания административных процедур.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами управления культуры при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону в сектор физической культуры и спорта.

Информирование заинтересованных лиц в письменном виде осуществляется средствами почтовой связи или нарочным по адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий тридцати календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

1.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги содержится в приложении №8 к настоящему регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования – Ухоловский муниципальный район, непосредственным исполнителем является главный специалист по физической культуре и спорту.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является приказ:

- о присвоении второго или третьего спортивного разряда;

- о присвоении квалификационной категории спортивному судье (второй или третьей категории);

- об отказе в присвоении спортивного разряда;

- об отказе в присвоении квалификационной категории спортивному судье;

- о снижении квалификационной категории спортивного судьи;

- об отказе в снижении квалификационной категории спортивного судьи.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Представление на присвоение спортивного разряда подается в администрацию МО не позднее трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий по виду спорта, в соответствии с приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015г.  N 227 "Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации" (далее - ЕВСК).

Представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье подается в администрацию МО при выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории,  в соответствии с Квалификационными требованиями по виду спорта, утвержденными Минспортом России (далее - Квалификационные требования).

Спортивный разряд присваивается сроком на два года, за исключением случаев, когда в течение двух лет с момента присвоения спортивного разряда спортсмен:

- повторно выполнил требования, нормы и условия для присвоения данного спортивного разряда (т.е. подтвердил спортивный разряд) - в этом случае срок действия спортивного разряда продляется на два года с момента подтверждения спортивного разряда;

- выполнил требования, нормы и условия для присвоения более высокого спортивного разряда или спортивного звания - в этом случае спортсмену присваивается более высокий спортивный разряд или спортивное звание.

Срок рассмотрения документов, представленных в администрацию МО, не может превышать тридцати календарных дней с момента их подачи.
2.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче письменного запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.6. Муниципальная услуга оказывается на основании:
- Федерального закона от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

- Федерального закона от 29.06.2015г. №204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Закона Рязанской области от 30.07.2009 N 87-ОЗ "О физической культуре и спорте в Рязанской области";

- Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015г. N 227 "Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации" (далее - ЕВСК);
- административного регламента.
2.7. Перечень документов, предоставляемых заявителями в администрацию МО.
2.7.1. Для присвоения спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей заявитель представляет:

- для физических лиц соответствующие заявление согласно приложению 3-4 к административному регламенту;
 - для юридических лиц заполненное представление по форме согласно приложению 1-2 к административному регламенту; 
- документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда или квалификационной категории, в соответствии с ЕВСК, список судей обслуживающих соревнования (копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках, протоколы и списки судей должны быть заверены печатью);

- выписку из карточки учета спортивной судейской деятельности (приложение №6 к административному регламенту) со сведениями о выполнении условий присвоения квалификационных категорий в соответствии с квалификационными требованиями;

- копия общегражданского паспорта соискателя 
Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпункте 2.7.1 административного регламента, возложена на Заявителя.

2.7.2. Копии прилагаемых документов должны быть заверены печатью и подписью должностных лиц организации, проводящей соревнования. Копии документов должны содержать достоверные сведения, в них не должно быть исправлений.
2.7.3. Для внесения записи о присвоении следующей квалификационной категории спортивного судьи Заявителю необходимо представить ранее оформленную судейскую книжку.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- документы для предоставления муниципальной услуги поданы с нарушением требований, установленных пунктом 2.4 настоящего Регламента;

- заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.3 настоящего Регламента.

При выявлении оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги администрация МО возвращает Заявителю все представленные документы без рассмотрения в день обращения.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных сведений требованиям и нормам, а также условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующего спортивного звания;

- спортивная дисквалификация спортсмена на срок более одного года за нарушение правил вида спорта или за использование допинговых средств и (или) методов;

- несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов;

- нарушение срока подачи документов для присвоения спортивного разряда, установленного пунктом 2.4 настоящего регламента.

Главный специалист по физической культуре и спорту принимает решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивным судьям в случае несоответствия представленных сведений Квалификационным требованиям.

Основанием для снижения квалификационной категории спортивного судьи или лишения квалификационной категории является невыполнение или ненадлежащее выполнение спортивным судьей своих должностных обязанностей. В случае, если указанные сведения не подтвердились, специалист по физической культуре и спорту принимает решение об отказе в снижения квалификационной категории спортивному судье или лишении спортивного судьи квалификационной категории.
Письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой администрации МО и выдается заявителю (представителю заявителя) с указанием причин отказа. 
По требованию заявителя (представителя заявителя) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме.

Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на основании личного письменного заявления.

В случае письменного отказа от предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться вновь с заявлением о ее предоставлении и необходимыми документами.

      2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
              или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги - один рабочий день с даты поступления заявления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Прием Заявителей осуществляется в часы работы администрации МО, установленные пунктом 2.6.

2.12.2. В местах оказания муниципальной  услуги должна размещаться в доступной форме информация:

- о перечне, сроках приема и формах документов, представляемых в администрацию МО;

- о перечне, сроках выдачи и формах документов, являющихся результатом оказания административных процедур.
2.12.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием: компьютерами, средствами связи и оргтехникой, позволяющей предоставление муниципальной услуги.
2.12.4. Места заявителей для ожидания оборудуются местами для сидения и столами (для записи информации, написания заявления). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения в здании. 
2.12.5. Информационные стенды по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами, в которых размещаются информационные листки. Перечень информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, размещаемой на информационных стендах.
2.13. Показатели доступности муниципальной услуги:
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги; 
- удовлетворенность заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги; 
- размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте администрации Ухоловского муниципального района в сети Интернет

- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте.

2.14. Показатели качества муниципальной услуги:

- отношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших на предоставление муниципальной услуги.

- отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявлений, поступивших на предоставление муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием документов для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решений по результатам рассмотрения документов;

- информирование Заявителей о принятом администрацией МО решении;

- выдача результатов оказания муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводятся в приложении № 8 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

3.2.1. Заявитель подает документы в администрацию муниципального образования по адресу: 391920, Рязанская область, р.п. Ухолово, ул. Ленина, д.20 Телефон: 8 (49154) 5-12-94, факс 8 (49154) 5-21-00 
Адрес электронной почты для обращений: uholovomp@mail.ru.

График работы администрации МО:

Понедельник: 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Вторник: : 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Среда: : 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Четверг: : 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Пятница: 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Суббота: выходной день.

Воскресенье: выходной день.

Другие организации в предоставлении муниципальной услуги не участвуют.
3.2.2. Ответственное лицо в администрации МО, уполномоченное осуществлять прием и рассмотрение документов представленных для оказания муниципальной услуги (далее - Специалист):

- осуществляет прием документов и регистрирует их в Журнале регистрации документов, поступивших для присвоения спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей (далее - Журнал) по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.
- проверяет наличие всех необходимых документов для получения муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента; 
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.8 настоящего административного регламента, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства: - запрос в устной форме, оформление пользователем в письменной или электронной форме запроса, а также самостоятельный выбор документов, находящихся в открытом доступе; 
Результатом административной процедуры является получение сотрудником, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

3.2.3. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов они возвращаются Заявителю в день подачи с сопроводительным письмом, в котором указывается причина отказа в приеме документов. Сопроводительное письмо подписывается главным специалистом по физической культуре  и спорту.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решений по результатам рассмотрения документов:

3.3.1. Для присвоения спортивного разряда или квалификационной категории спортивным судьям:
- Специалист в течение пятнадцати рабочих дней с момента получения документов проводит их экспертизу на соответствие содержащихся в них сведений требованиям, установленным для присвоения соответствующего спортивного разряда или квалификационной категории спортивного судьи по видам спорта.

- При соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента Специалист готовит проект решения о присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье. Решение оформляется приказом администрации МО о присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей:
При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, Специалист готовит проект решения об отказе в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье.

Решение оформляются письмом администрации МО.

3.3.2. Рассмотрение документов, представленных для подачи заявления о лишении спортивного звания или о снижении квалификационной категории спортивного судьи, осуществляется в порядке, установленном пунктами 3.2.1 и 3.2.2 настоящего Регламента.

3.3.3. Принятое администрацией МО решение доводится до сведения Заявителя по электронной почте или посредством телефонной или факсимильной связи по адресам и телефонам, указанным в сопроводительном письме Заявителя, в течение трех рабочих дней с момента подписания соответствующего приказа, одновременно Заявителю сообщается о дате и времени явки в администрацию МО за получением результатов оказания муниципальной услуги.

3.4. Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами администрации МО при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. Информирование в устной форме осуществляется в течение времени, не превышающем 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Информирование заинтересованных лиц в письменном виде осуществляется средствами почтовой связи или нарочным по адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий тридцати календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

Предоставление информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно по адресу расположения администрации МО, по телефону, с помощью факсимильной связи и электронной почты, на официальном интернет-сайте муниципального образования.
Информацию о месте расположения, графике работы, справочных телефонах должностных лиц, административном регламенте предоставления муниципальной услуги администрации МО можно получить на официальном интернет-сайте муниципального образования.

Для предоставления муниципальной услуги Заявителям необходимо представить в администрацию МО документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

Представление на присвоение спортивного разряда подается в администрацию МО не позднее трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий по виду спорта, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

Представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье подается в управление культуры при выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории в соответствии с Квалификационными требованиями по виду спорта, утвержденными Минспортом России.

Спортивный разряд присваивается сроком на два года, за исключением случаев, когда в течение двух лет с момента присвоения спортивного разряда спортсмен:

- повторно выполнил требования, нормы и условия для присвоения данного спортивного разряда (то есть подтвердил спортивный разряд) - в этом случае срок действия спортивного разряда продляется на два года с момента подтверждения спортивного разряда;

- выполнил требования, нормы и условия для присвоения более высокого спортивного разряда или спортивного звания - в этом случае спортсмену присваивается более высокий спортивный разряд или спортивное звание.

3.5. Выдача результатов оказания муниципальной услуги Заявителю.

3.5.1. В случае, если результатом оказания муниципальной услуги является отказ в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье, в подаче заявления о лишении спортивного звания или в снижении квалификационной категории спортивного судьи, Заявителю выдается заверенная копия соответствующего приказа администрации МО.

3.5.2. В случае, если результатом оказания муниципальной услуги является присвоение спортивного разряда, то Заявителю выдается заверенная копия приказа, делается запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена и выдается значок спортивного разряда.

Запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена о присвоении спортивных разрядов заверяется печатью администрации МО.

3.5.3. В случае, если результатом оказания муниципальной услуги является присвоение квалификационной категории спортивному судье, то Заявителю выдается администрацией МО заверенная копия приказа, спортивная судейская книжка и значок спортивного судьи соответствующей квалификационной категории.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Администрация МО организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в полугодие. Порядок осуществления плановых проверок устанавливается руководителем администрации МО. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

4.3  Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций.
Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

1) независимость;

2) тщательность.

Должностные лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Тщательность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в своевременном и точном исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных разделом IV административного регламента.

Заявители (представители заявителей) могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
5.1. Заявители   имеют   право   на   досудебное    (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) должностных  лиц  в  ходе предоставления заявителям муниципальной услуги.

5.2. Предмет и содержание жалобы.
5.2.1. Предметом жалобы являются решения администрации МО, действия (бездействие) его должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой на такие действия (бездействие) или решения, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области;

-  затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области;

- отказ должностного лица администрации МО в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока для таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Порядок подачи, порядок и сроки рассмотрения жалобы.

5.3.1. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией МО в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где Заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3.2. Жалоба рассматривается администрацией МО.

Жалоба на решения главы администрации МО подается в администрацию муниципального образования –Ухоловский муниципальный район Рязанской области.

В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Администрация МО обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на "Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)";

в) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

5.3.3. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации МО или должностного лица администрации МО в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Администрация МО вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.5. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы администрация МО принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией МО опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме приказа администрации МО.

При удовлетворении жалобы администрация МО принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Подача жалобы не приостанавливает исполнения обжалуемого решения или действия.

Администрация МО отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации МО.

5.7. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решения администрации МО, принятые (осуществляемые) в ходе рассмотрения жалобы, подлежат обжалованию в судебном порядке.

5.8. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, обеспечивается соответствующими обязанностями должностных лиц администрации МО, предоставляющих муниципальную услугу.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации МО незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»

ОБРАЗЕЦ 

                                        В администрацию муниципального образования – 

Ухоловский муниципальный район

                                        Рязанской области

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение спортивного разряда

   __________________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)

представляет документы спортсмена ___________________________ на присвоение
_______________________________________________________________
                                           (Ф.И.О.)

спортивного разряда "______________________" вид спорта ______________________________________________________________,

имеющего __________________________________________________________________

                                (спортивный разряд)

    Приложение:

    -  копии  протоколов  спортивных  соревнований,  в том числе выписки из

них, выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности);

    - копия паспорта соискателя (страницы 2 - 3).

__________________________________________________________________

 Должность, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

<*> Оформляется на бланке организации направляющей представление на спортсмена

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»

ОБРАЗЕЦ 

                                        В администрацию муниципального образования – 

Ухоловский муниципальный район

                                        Рязанской области
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

        на присвоение квалификационной категории спортивному судье

   __________________________________________________________________
          (наименование организации, направляющей представление)

представляет документы ______________________________________ на присвоение ___________________________________________________
(Ф.И.О.)

квалификационной категории спортивного судьи "____________________________________________________________"

                                  (наименование квалификационной категории)

вид спорта ____________________________, имеющий квалификационную категорию спортивного судьи "_________________________________________________________________"

                         (наименование квалификационной категории)

    Приложение:

    выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности;

    копия паспорта соискателя (страницы 2 - 3).

__________________________________________________________________

 Должность, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление

<*> Оформляется на бланке организации, направляющей представление

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»


от _________________________________
(ФИО заинтересованного лица)
____________________________________
паспорт сер. _________ N _____________
  выдан ______________________________
(кем и когда)
____________________________________
Адрес и телефон заинтересованного лица
____________________________________

в администрацию 
муниципального образования – 

Ухоловский муниципальный район

                                        Рязанской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу присвоить мне спортивный разряд______________________ ________________________________________________________________
                  (наименование спортивного разряда по виду спорта)

по виду спорта согласно выполненным нормам и требованиям Единой всероссийской спортивной классификации.
__________                                                                      _____________

    (Дата)                                                                                    (Подпись)
Приложение N 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»


от _________________________________
(ФИО заинтересованного лица)
____________________________________

паспорт сер. _________ N _____________
  выдан ______________________________

(кем и когда)
____________________________________
Адрес и телефон заинтересованного лица
____________________________________

в администрацию
муниципального образования – 

Ухоловский муниципальный район

                                        Рязанской области
ЗАЯВЛЕНИЕ.

 Прошу присвоить мне квалификационную категорию _________________________________________________________________ _ (наименование квалификационной категории)

__________                                                                      _____________

    (Дата)                                                                                    (Подпись)
Приложение N 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»

ОБРАЗЕЦ 
                                        В администрацию муниципального образования – 

Ухоловский муниципальный район

                                        Рязанской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

          о снижении квалификационной категории спортивному судье

             Уважаемый(ая)___________________________________!

    Настоящим   направляем   Вам   заявление  о  снижении  квалификационной

категории "_____________________________________________" спортивному судье

__________________________________________________________________                                 (Ф.И.О.)

за ________________________________________________________________
            (основание для снижения квалификационной категории).

    Приложение:

__________________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для снижения

квалификационной категории

__________________________________________________________________

 Должность, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица, организации направляющей представление на спортсмена

<*> Оформляется на бланке организации направляющей заявление

Приложение N 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»
	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	 
	Имя
	
	Отчество
	
	Дата рождения
	Место для фото

(3х4 см)

	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ
	
	Город
	
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж с
	

	Образование
	
	
	года
	

	Место работы (учебы)
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес
	


	Судейская категория
	Приказ №
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы,

подпись ответственного

лица

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Дата внесения записи и подпись ответ. лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача

квалификационного

зачета

	
	
	организатора
	участника
	

	
	Дата
	Место проведения
	Наименование соревнования
	Спортивная судейская должность
	Оценка
	Дата
	Место проведения
	Дата
	Место проведения
	Дата
	№ протокола

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»

ЖУРНАЛ

регистрации документов поступивших главному специалисту администрации по физической культуре и спорту для присвоения спортивных разрядов, квалификационных

категорий спортивных судей 
	N

пп
	Дата приема документов
	Вид спорта
	Ф.И.О.

соискателя
	Разряд,

звание, спортивная судейская категория
	Адрес проживания (индекс, район, город, улица, дом)
	Принадлежность

к спортивной организации
	Сведения о принятом решении (дата и номер документа)
	Отметка о вручении (роспись)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов и 

 квалификационных категорий спортивных судей»

БЛОК-СХЕМА 
последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги








Прием и регистрация документов в администрации МО





Проверка достоверности документов





Отказ в исполнении муниципальной услуги





Письменное


уведомление


заявителя об отказе в исполнении муниципальной услуги





Принятие решения о присвоении


спортивного разряда /


квалификационной судейской


категории





Выдача документов,


подтверждающих


исполнение


муниципальной услуги





Письменное уведомление


заявителя о необходимости


обратиться в администрацию МО за получением документов,


подтверждающих исполнение


муниципальной услуги





Оформление


приказа администрации МО








