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	РАСПОРЯЖЕНИЕ

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ-

УХОЛОВСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ


25 мая 2010г.                                                                                                                         160-р
        В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг в рамках реализации административной реформы в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009г. № 1993-р:

       1) установить, что переход на предоставление в электронном виде муниципальных услуг администрацией Ухоловского муниципального района и иными органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями района осуществляется в соответствии с этапами, предусмотренными приложением № 2 к распоряжению Правительства РФ от 17.12.2009г. № 1993-р (далее- этапы перехода);
       2) утвердить план перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг администрацией Ухоловского муниципального района и иными органами местного самоуправления и учреждениями муниципального района (далее- План) согласно приложению № 1;
       3) утвердить типовую форму рабочего плана (далее- рабочий план ОМС) органа местного самоуправления Ухоловского муниципального района по переходу на предоставление муниципальных услуг в электронном виде согласно приложению № 2;
       4) органам местного самоуправления Ухоловского муниципального района, предоставляющим муниципальные услуги, предусмотренные Планом:

           - обеспечить разработку и представление на согласование в установленном порядке до 31 июля 2010 года в Министерство экономического развития и внешнеэкономических связей Рязанской области проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предусмотренных планом, в том числе предоставляемых подведомственными муниципальными учреждениями;
          -  в течение 15 рабочих дней с даты издания настоящего распоряжения разработать и утвердить рабочие планы ОМС в соответствии с  типовой формой, указанной в пункте 3 настоящего распоряжения, а также представить их в бумажном виде и на электронном носителе в Минэкономразвития Рязанской области;
            -  ежеквартально, начиная со второго полугодия 2010 года, не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представлять в Минэкономразвития Рязанской области информацию о результатах выполнения рабочих планов ОМС;
      5) контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управделами администрации района Е.Н. Мантрову.
Глава Ухоловского муниципального района                                                               Н.А. Кожин
Разослать: адм., УО и МП, ФУМО,  упр. с/х, культура, ЦРБ, прокурору, дело.
исп. Сафрошкина Л.В., тел. 5-13-70                  
Приложение № 1

к распоряжению главы района 

от 25 мая 2010 г. N 160-р

ПЛАН

ПЕРЕХОДА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ  ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

УХОЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ  УЧРЕЖДЕНИЯМИ

	NN
пп
	Наименование услуги 
в соответствии с  
распоряжением    
Правительства    
Российской Федерации
от 17.12.2009    
N 1993-р
	Наименование услуги, 
предоставляемой в  
Ухоловском муниципальном районе
	Ответственный 
исполнитель
	Заключи-  
тельный  
этап    
предостав- 
ления   
услуги в  
электронном
виде

	1
	2
	3
	4
	5

	I. Услуги в сфере образования и науки

	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальных образовательных учреждениях Ухоловского муниципального района Рязанской области
	Управление по образованию и молодежной политике, муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	V этап

	2.
	Предоставление информации об организации общедоступного и  бесплатного дошкольного,        
начального общего,  основного общего,  среднего (полного)  
общего образования, а также             
дополнительного образования в общеобразовательных 
учреждениях, расположенных на территории субъекта 
Российской Федерации
	 Предоставление информации об организации общедоступного и  бесплатного начального общего,  основного общего,  среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам 
в общеобразовательных 
учреждениях, расположенных на территории  Ухоловского муниципального района Рязанской области
	Управление по образованию и молодежной политике, муниципальные образовательные учреждения
	I этап

	3
	Предоставление информации об организации общедоступного и  бесплатного дошкольного,        
начального общего,  основного общего,  среднего (полного)  
общего образования, а также             
дополнительного образования в общеобразовательных 
учреждениях, расположенных на территории субъекта 
Российской Федерации
	Предоставление информации об организации дополнительного образования детей  
	Управление по образованию и молодежной политике, муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей
	I этап

	4. 
	Зачисление в образовательное     
учреждение          
	зачисление в образовательные      
учреждения Ухоловского муниципального района Рязанской области          
	Управление по образованию и молодежной политике, муниципальные образовательные

  
	V этап

	5. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости        
	Предоставление информации о текущей успеваемости        
учащегося, ведение электронного дневника и          
электронного журнала
успеваемости        
	 Управление по образованию и молодежной политике, муниципальные образовательные учреждения    
	V этап

	6. 
	Предоставление информации об       
образовательных программах и учебных планах, рабочих     
программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных 
учебных графиках    
	Предоставление информации об        
образовательных программах и учебных планах, рабочих      
программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных  
учебных графиках     
	 Управление по образованию и молодежной политике, муниципальные образовательные учреждения    
	V этап

	II. Услуги в сфере социальной защиты населения

	7.
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей            
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, безнадзорных детей     
    
	Управление по образованию и молодежной политике    
	V этап

	8.
	 Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	 Предоставление информации, прием документов управлением по образованию и молодежной политике от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетнимим
	 Управление по образованию и молодежной политике    
	       V этап  

	Ш Услуги в сфере культуры

	9.
	Предоставление информации об       
объектах культурного наследия            
регионального или местного значения, находящихся на      
территории субъекта Российской Федерации и включенных в      
единый  государственный     
реестр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов 
Российской Федерации
	предоставление информации об        
объектах культурного наследия, находящихся на территории Ухоловского муниципального района, включенных в единый  
государственный реестр объектов  культурного наследия 
(памятников истории и
культуры) народов    
Российской Федерации 
	 Отдел культуры района    
	        I этап   

	10.
	Предоставление информации о времени и месте театральных 
представлений, филармонических и  эстрадных концертов и гастрольных       
мероприятий театров и                   
филармоний,  киносеансов, анонсы данных мероприятий  
	  Предоставление информации о времени и месте театральных 
представлений, филармонических и  эстрадных концертов и гастрольных       
мероприятий театров и                   
филармоний,  киносеансов, анонсы данных мероприятий    
	Муниципальные учреждения культуры   
	       I этап   

	1У. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений и строительства

	11.
	Предоставление информации об       
объектах недвижимого имущества, находящихся в       
государственной и   
муниципальной собственности и     
предназначенных для сдачи в аренду      
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду     
	 Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации района    
	      I этап   

	12.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Оформление акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации района
	        IV этап  

	13.
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство на территории Ухоловского муниципального района
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации района
	        IV этап  

	14.
	Приобретение земельных участков из земель           
сельскохозяйственного значения, находящихся         
в государственной и 
муниципальной собственности, для создания фермерского
хозяйства и  осуществления его   
деятельности        
	Приобретение земельных участков из земель           
сельскохозяйственного значения, находящихся         
в государственной и 
муниципальной собственности, для создания фермерского
хозяйства и  осуществления его   
деятельности                
	 Отдел по управлению муниципальным имуществом района    
	      V этап   

	15.
	Выдача копий        
архивных документов,
подтверждающих право
на владение землей  
	выдача заверенных копий документов в сфере управления     
муниципальной собственностью по запросам юридических 
и физических лиц     
	 Архивный отдел администрации района    
	     IV этап  

	16.
	Подготовка и выдача разрешений на строительство,      
реконструкцию, капитальный ремонт  объектов капитального        
строительства, а также на ввод       
объектов в эксплуатацию        
	а) выдача в пределах компетенции разрешения на        
строительство, реконструкцию,       
капитальный ремонт объектов капитального строительства        
на территории района; 
б) выдача в пределах 
компетенции разрешения на ввод объектов в эксплуатацию после завершения           
строительства, реконструкции,       
капитального ремонта 
объектов капитального
строительства областного значения  
	Отдел архитектуры и градостроительства

администрации района
	      IV этап  

	VI. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	17.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению   
	Администрация Ухоловского городского  поселения
	 I этап   


Приложение N 2

к распоряжению главы района
от 20 мая 2010 г. N 160-р

ТИПОВАЯ ФОРМА

РАБОЧЕГО ПЛАНА ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

УХОЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ПЕРЕХОДУ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ 
	NN 
пп 
	Наименование   
работы      
(мероприятия)  
	Ответст-
венное 
учреж- 
дение * 

	Ф.И.О. 
ответст-
венного 
лица  
	Подтверж-
дающий  
документ 
	Плановая
дата  
начала 
	Длитель-
ность  
	Плановая
дата  
завер- 
шения  
	Приме-
чание 

	1 
	2        
	3    
	4    
	5    
	6    
	7    
	8    
	9   

	
	Наименование услуги 1                             

	
	I этап. Размещение информации об услуге в федеральной государственной     
информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг  
(функций)" (далее - Сводный реестр)

	1 
	Организационные  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- назначение     
ответственного   
должностного лица за предоставление
официальной информации       
в Реестр муниципальных 
услуг (функций)  органов местного самоуправления
(далее - Реестр        
 муниципальных услуг)          
	
	
	
	
	
	
	

	
	- формирование   
административных 
регламентов предоставления
муниципальных услуг            
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Технологические  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- подготовка  сведений для размещения       
необходимой информации об услуге в  Реестре       
 муниципальных услуг      
	
	
	
	
	
	
	

	
	- подготовка отчета о         
завершении выполнения       
первого этапа плана            
	
	
	
	
	
	
	

	
	II этап. Размещение электронных форм документов по услуге в Сводном реестре

	1 
	Организационные  
мероприятия (заполнить       
в случае необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Мероприятия по изменению нормативных      
правовых актов (НПА):  
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка НПА     
в части установления     
возможности      
предварительного 
заполнения и печати форм      
документов для   
последующего их  
предоставления в 
целях получения  
услуги           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- утверждение, в случае           
отсутствия, необходимых форм документов для   
обеспечения возможности их  размещения в Реестре муниципальных услуг и на официальных      
интернет-сайтах  
администрации и органов местного самоуправления (при наличии)        
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка      
утвержденных форм
документов для   
обеспечения возможности их заполнения без   
помощи работников
организаций,     
предоставляющих услуги           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка      
административного
регламента предоставления услуги (или иного НПА,   
регулирующего порядок          
предоставления услуги)          
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	Технологические  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- подготовка и размещение необходимых форм документов в Реестре муниципальных услуг    
           
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	Подготовка отчета
о завершении выполнения       
второго этапа плана            
	
	
	
	
	
	
	

	
	III этап. Реализация возможности подачи заявок на предоставление услуги в   
электронном виде

	1 
	Организационные  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- проведение всестороннего анализа процедур предоставления   
услуги и выработка        
предложений по   
улучшению указанного       
процесса в рамках
третьего этапа   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- формирование   
графических карт (блок-схем) предоставления   
услуги на момент 
"после завершения
выполнения       
третьего этапа"  
	
	
	
	
	
	
	

	
	- сбор информации
и определение    
организационных, 
нормативных и    
технологических  
мероприятий,     
необходимых для  
выполнения третьего этапа   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- проведение обучения         
работников, участвующих в предоставлении услуги, по работе с электронными   
документами      
	
	
	
	
	
	
	

	
	- обновление     
информационных   
стендов с информацией об   
услугах          
	
	
	
	
	
	
	

	
	- подготовка, согласование и размещение       
электронных форм 
документов для   
обеспечения возможности их заполнения в     
интерактивном режиме в         
федеральной      
государственной  
информационной   
системе          
"Единый портал   
государственных и
муниципальных    
услуг (функций)" 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- внесение изменений в      
информацию об услуге,          
размещенной в Реестре муниципальных услуг на первом и втором этапах  
(при  необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- заключение соглашений об информационном   
обмене через систему          
межведомственного
электронного     
взаимодействия   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- подписание или 
внесение изменений в      
соглашения об    
информационном   
взаимодействии   
между            
заинтересованными
органами местного самоуправления с
целью обеспечения
возможности      
электронного     
обмена данными   
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Мероприятия по   
изменению НПА:      
 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка НПА в части               
установления возможности и порядка          
предоставления   
документов в     
электронном виде для получения услуги, в том    
числе с использованием   
средств электронной      
цифровой подписи 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- разработка и  утверждение требований к     
электронному виду
документов,      
предоставляемых  
для получения услуги           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- внесение изменений в      
 НПА,  устанавливающие  
порядок взаимодействия с 
другими органами   
местного самоуправления и  организациями, в 
части обеспечения
возможности      
информационного  
взаимодействия в 
электронном виде 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка      
административного
регламента       
предоставления услуги (при  необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	Технологические  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- комплекс мер,  
направленных на  
модернизацию
аппаратного      
обеспечения в связи с          
необходимостью   
обрабатывать документы,       
поступающие      
в электронном виде, в том числе создание         
локальных сетей, 
размещение       
почтовых серверов и т.д.           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- разработка     
информационных   
систем и ресурсов,        
обеспечивающих   
предоставление услуги в         
соответствии с   
требованиями третьего этапа (при необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	Подготовка отчета о завершении выполнения       
третьего этапа плана            
	
	
	
	
	
	
	

	
	IV этап. Реализация возможности информирования о ходе предоставления услуг и  
результатах ее предоставления

	1 
	Организационные  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- проведение     
всестороннего анализа процедур предоставления   
услуги и выработка        
предложений по   
улучшению указанного       
процесса в рамках
четвертого этапа 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- формирование   
графических карт (блок-схем) предоставления   
услуги на момент 
"после завершения
выполнения       
четвертого этапа"
	
	
	
	
	
	
	

	
	- определение перечня          
"контрольных точек" процесса предоставления   
услуги, которые будут    
применяться для  
предоставления заявителю        
информации о ходе             
предоставления услуги           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- проведение обучения         
работников, участвующих в предоставлении   
услуги, по работе с электронными документами (при 
необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- обновление     
информационных   
стендов с информацией об   
услугах          
	
	
	
	
	
	
	

	
	- внесение изменений в      
информацию об  услуге,          
размещенную в  Реестре 
 муниципальных услуг на первом и втором этапе   
(при  необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Мероприятия по   
изменению НПА:      
  
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка      
административного
регламента       
предоставления услуги (при  необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- внесение изменений или    
заключение  соглашений об  информационном   
обмене через систему          
межведомственного
электронного взаимодействия   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- заключение или 
внесение изменений в      
соглашения об    
информационном обмене между заинтересованными
органами местного самоуправления и
учреждениями    
(при наличии нескольких       
органов, участвующих в    
процессе предоставления   
услуги)          
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	Технологические  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- модернизация   
программно-аппаратного      
обеспечения в связи с          
увеличением операционной нагрузки на      
информационные системы          
	
	
	
	
	
	
	

	
	- разработка     
информационных   
систем и  ресурсов,        
обеспечивающих   
предоставление услуги в         
соответствии с   
требованиями четвертого этапа (при необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	Подготовка отчета о завершении выполнения       
четвертого этапа плана            
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	V этап. Предоставление услуги в электронном виде

	1 
	Организационные  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- проведение     
всестороннего анализа процедур предоставления   
услуги и выработка        
предложений по   
улучшению указанного       
процесса в рамках
пятого этапа     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- формирование   
графических карт (блок-схем) предоставления   
услуги на момент 
"после завершения
выполнения пятого этапа"           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- пересмотр перечня          
"контрольных точек" процесса предоставления   
услуги,  которые будут    
применяться для  
предоставления   
заявителю информации о     
ходе  предоставления   
услуги           
	
	
	
	
	
	
	

	
	- проведение     
дополнительного  
обучения работников,      
участвующих в приеме и         
обработке  документов       
заявителей (при  
необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- обновление     
информационных  стендов с информацией о услугах          
	
	
	
	
	
	
	

	
	- информирование 
заявителей об    
изменении порядка
обработки  документов       
	
	
	
	
	
	
	

	
	- изменение и размещение в Реестре муниципальных услуг форм документов (при  необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- внесение изменений в      
информацию об услуге,          
размещенную в  Реестре муниципальных услуг 
(при необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Мероприятия по   
изменению НПА:        
 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- доработка      
административного
регламента       
предоставления услуги (при  необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- внесение       
изменений или    
заключение  соглашений об  информационном   
обмене через Систему          
межведомственного
электронного     
взаимодействия   
	
	
	
	
	
	
	

	
	- заключение или 
внесение изменений в      
соглашения об    
информационном   
обмене между     
заинтересованными
органами и       
организациями,   
участвующими в   
процессе предоставления   
услуги (при наличии          
нескольких органов,         
участвующих в процессе         
предоставления услуги)          
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	Технологические  
мероприятия:     
	
	
	
	
	
	
	

	
	- модернизация   
программно- аппаратного      
обеспечения в связи с          
увеличением операционной нагрузки на      
информационные системы          
	
	
	
	
	
	
	

	
	- разработка     
информационных   
систем и ресурсов,        
обеспечивающих   
предоставление услуги в         
соответствии с   
требованиями пятого этапа (при необходимости)   
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	Подготовка отчета
о завершении     
выполнения пятого
этапа плана      
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование услуги 2                             

	
	Заполняется по   
аналогии         
	
	
	
	
	
	
	

	
	...                                      

	
	Наименование услуги N                             

	
	Заполняется по   
аналогии         
	
	
	
	
	
	
	


* Заполняется в случае, если услуга предоставляется подведомственным муниципальным учреждением.

