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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ -

УХОЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   РАЙОН

РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ


От 02 декабря 2010г.                                                                                   № 509
Об утверждении административного
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Оформление 
акта выбора земельного участка под 
строительство, выдача утвержденной 
схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане или карте 
соответствующей территории и выдача 
постановления о предварительном 
согласовании места размещения объекта» 
В соответствии с  постановлением главы  администрации Ухоловского муниципального района от 07.04.2010 № 95 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ухоловском муниципальном районе», принимая во внимание распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электроном виде», руководствуясь частью 5 статьи 36 Устава Ухоловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент с приложениями по предоставлению муниципальной услуги «Оформление акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта» согласно приложению.
2. Управделами администрации района (Е.Н. Мантрова) обеспечить размещение Административного регламента, указанного в п.1 настоящего постановления, на официальном сайте администрации Ухоловского муниципального района, в Информационном бюллетене «Вестник Ухоловского муниципального района».

3. Контроль за исполнением  настоящего   распоряжения  возложить на первого заместителя главы администрации Ухоловского муниципального района Сушкова О.Ю.

Глава Ухоловского муниципального района                                                 Н.А. Кожин

Разослать: отдела архитектуры и градостроительства, управделами, Информационный бюл., прокурору, дело.

Исп. Сафрошкина Л.В., 

тел. (49154) 5-13-70
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	Приложение 
к постановлению главы муниципального образования – Ухоловский муниципальный район Рязанской области
от 02.12.2010 № 509


Административный регламент

  по предоставлению муниципальной услуги «Оформление акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – оформление акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения   земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта (далее – муниципальная услуга).

       Административный регламент администрации муниципального образования- Ухоловский муниципальный район по предоставлению муниципальной услуги: оформление акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения   земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта (далее -административный регламент) определяет сроки и последовательность  административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

 Административный регламент размещен на официальном сайте администрации муниципального образования –Ухоловский муниципальный район: ____________________________ 

Предоставление муниципальной услуги: оформление акта выбора земельного участка под строительство,  выдача утвержденной схемы расположения   земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта может осуществляться в электронной форме.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Рязанской области, нормативными правовыми актами муниципального образования-Ухоловский муниципальный район:

1.2.1. Конституция Российской Федерации  (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; 2009, № 1, ст. 2);

1.2.2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25. 10. 2001,      №136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 10, ст. 763; 2005, № 30, ст. 3122; 2006, № 50, ст. 5279; 2006, № 52, ст. 5498; 2009, № 11, ст. 1261, 2009, № 30, ст. 3735);

       1.2.3. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, №44, ст. 4148; 2003, № 28, ст. 2875; 2003,  № 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 1, ст. 17; 2005,  № 25, ст. 2425; 2006, № 1, ст. 3; 2006,  № 1, ст. 17; 2006, № 17 (ч.1), ст. 1782; 2006,  № 27, ст. 2881; 2006,  № 52 (1ч.), ст. 5498; 2007, №7, ст. 834; 2007, № 31, ст. 4009; 2007, № 43, ст. 5084; 2007, № 46, ст. 5553; 2007, № 48 (2ч.), ст. 5812; 2007, № 49, ст. 6071; 2008, № 30(ч.1.), ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; 2009, № 19, ст. 2281; 2009, № 19, ст. 2283; 2009, № 29, ст. 3582;  Российская  газета, 2009 № 252.);

1.2.4 Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, №31, ст.4017; 2008, № 30(ч.1), ст. 3597; 2008, № 30 (ч.2), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 19; 2009, № 19, ст. 2283; 2009, № 29, ст. 3582);

1.2.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства РФ, 2009, № 25, ст. 3061);

       1.2.7. Устав муниципального образования -Ухоловский муниципальный район, утвержден решением Ухоловской районной Думы от 01.06.2006  №165 ( в ред.решения от 09.03.2010г №182).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Администрацией муниципального образования –Ухоловский муниципальный район (далее по тексту –  Администрация). 

 Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются  должностные лица отдела по  архитектуре и градостроительству           администрации муниципального образования-Ухоловский муниципальный район (далее- Отдел).

1.4. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  оформленный акт выбора земельного участка под строительство,  выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и (или) карте соответствующей территории, выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта.

2. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.Информация о местонахождении администрации:

Адрес:  391920, Рязанская область, Ухоловский  район, р.п.Ухолово, ул.Ленина, 20

Телефон приемной администрации: тел. 5-12-94 факс: 5-21-00;

Адрес электронной почты администрации: UKHOLOVO-Adm@Rambler.ru
Адрес официального сайта администрации: ____________________________

График работы:  понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье;

Прием граждан Главой муниципального образования -Ухоловский муниципальный район - среда с 09.00 до 13.00.

2.1.2. Информация о местонахождении отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования –Ухоловский муниципальный район.

Адрес: 391920, Рязанская область, Ухоловский район, р.п.Ухолово, ул. Ленина, 20

Телефон отдела: 8 (49154) 5-17-76.

График работы отдела: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

2.1.3. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у должностного лица Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону в приемные дни, а также на сайте Администрации.

2.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

     Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

     Должностные лица Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги осуществляют информирование по следующим направлениям: 

- о местонахождении и графике работы Администрации, Отдела, о способах получения информации о месте нахождения и графике работы:

- о справочных телефонах Администрации, Отдела, о способах получения информации о месте нахождения и графике работы:

- об адресе официального сайта Администрации в сети Интернет, адресе электронной почты;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

 Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материалов;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.5. Информирование заявителей о предоставлении  муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами Отдела, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.4 пункта 2.1. административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации в сети  Интернет, на информационных стендах, размещенных при входе в  помещение  Отдела.

2.1.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо Отдела  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование структурного подразделения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо Отдела должно представиться, указать фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо  осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на заявление. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявлений.

2.1.7. На информационных стендах в Отделе размещаются следующие информационные материалы:

-  сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение №2____ к административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен предоставить для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы Отдела;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

     При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Отдела.

     Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.  Необходимо оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых можно размещать информационные листки.

     Текст материалов, размещаемых на информационных стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.2.1. Гражданин или юридическое лицо, заинтересованные в предоставлении земельного участка для строительства, обращаются в Администрацию, с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта. В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты. (приложение № 1);

2.2.2 Орган местного самоуправления по заявлению гражданина или юридического лица  обеспечивает выбор земельного участка на основе документов государственного земельного кадастра и документов землеустройства с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями. 

      Результаты выбора земельного участка оформляются актом о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны. К данному акту прилагается утвержденная органом местного самоуправления схема расположения земельного участка на кадастровом плане и( или) карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.    В случае предполагаемого изъятия, в том числе путем выкупа, земельного участка для государственных или муниципальных нужд к акту о выборе земельного участка также прилагаются расчеты убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков, потерь сельскохозяйственного производства или потерь лесного хозяйства.

      Орган местного самоуправления,  принимает решение о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта.

      Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и (или) карте соответствующей территории или об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.

         Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет.

        Решение о предварительном согласовании места размещения объекта и схема расположения земельного участка на кадастровом плане и( или) карте являются основанием установления в соответствии с заявками граждан или юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и за их счет границ такого земельного участка на местности и его государственного кадастрового учета.

         Орган местного самоуправления,  на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и приложенной к нему кадастровой карты (плана) земельного участка в двухнедельный срок принимает решение о предоставлении земельного участка для строительства.

     Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии.

     Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также на сайте администрации: _____________________________________________________

     Требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктом 2.2. административного регламента не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной или в рукописной форме – адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги, порядок их приема

2.3.1. Заявление должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица либо должность соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей:

- наименование, организационно-правовая форма – для юридических лиц;

- почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, на который должен быть направлен ответ, 

-при наличии контактный телефон;

- подпись, дата.

Заявление заполняется на русском языке либо имеют заверенный перевод на русском языке. 

2.4. Документы, указанные в подпунктах 2.2.1., 2.2.2 пункта 2.2. направляются в администрацию муниципального образования -Ухоловский муниципальный район по адресу: 391920. Рязанская область, Ухоловский  район, р.п.Ухолово, ул. Ленина 20, посредством личного обращения заявителя либо направляются  по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), электронной почте. Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе. Датой предоставления заявлений и документов является день регистрации в журнале входящей корреспонденции должностным лицом отдела  Управления делами администрации, ответственным за прием корреспонденции.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления копий документов должностное лицо отдела Управления делами ответственное за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены.

 2.5. Срок  предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги по оформлению акта выбора земельного участка под строительство,  выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и( или) карте соответствующей территории,  постановления о предварительном согласовании места размещения объектов 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация заявления и документов Управлением делами от заявителя и направлением документов для исполнения с визой Главы администрации в отдел архитектуры и градостроительства – 1 рабочий день;

- рассмотрение заявления  о предоставлении муниципальной услуги - не более 30 рабочих дней;

2.5.2. Время ожидания в очереди для получения консультации при личном обращении не должно превышать 20 минут.

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  Предоставление не полного перечня документов, указанных в подпункте 2.2.1, 2.2.2. пункта 2.2 административного регламента.

В случае устранения нарушений, указанных в настоящем пункте, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и  оказания первой медицинской помощи;

- помещения, в которых  предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные  стенды, организованные в соответствии с требованиями подпункта 2.1.8. пункта 2.1  административного регламента;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителями, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

                                 3.Административные процедуры

3.1.  Описание последовательности административных процедур   при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов от заявителя.

Основанием для приема заявления и документов для предоставления муниципальной услуги  служит  написанное лично   или направленное по почте, электронной почте заявление с приложением пакета  документов на имя Главы Администрации, и регистрации документов в журнале входящей корреспонденции отдела Управления делами Администрации.

3.1.2. Рассмотрение заявления  о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры служит получение визы Главы Администрации для предоставления муниципальной услуги отделом архитектуры и градостроительства.

Должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет наличие документов, предоставленных заявителем на соответствие перечню документов, указанному в подпункте 2.2.1., 2.2.2  пункта 2.2. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача оформленного акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и (или) карте соответствующей территории, и  постановления о предварительном согласовании места размещения объекта, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 рабочих дней.

В случае некомплектности документов, предоставленных заявителем, отсутствия в заявлении сведений, указанных в подпункте 2.3.1 пункта 2.3. административного регламента, должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

     Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, после подписания Главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет уведомление заявителю.

4. Контроль за исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется начальником Отдела архитектуры и градостроительства Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела положений настоящего административного регламента. 

Ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставление муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и  заместителем Главы  Администрации  (далее – Заместитель) и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушенных прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц отдела.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенных прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц отдела, осуществляемых (принятых) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц отдела (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 391920, Рязанская область, Ухоловский  район, р.п.Ухолово, ул. Ленина, 20;

- по телефону/факсу: тел. 5-17-76, факс 5-21-00.

- по электронной почте:  UKHOLOVO-Adm@Rambler.ru
5.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей  осуществляет Глава Администрации  и  Заместитель. 

Прием заявителей Главой  Администрации и  Заместителем проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации предусмотренным пунктом 2.1 настоящего административного регламента, в приемной главы муниципального образования.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией  в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой Администрации  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

	
	Приложение № 1

к административному регламенту


Главе 

Администрации

МО Ухоловский муниципальный район

_______________________

 (Ф.И.О.)

От____________________________________________

(ф.и.о. для граждан, индивидуальных предпринимателей,  

____________________________________________

наименование юридического лица, для юридических лиц)

____________________________________________

____________________________________________ 

                                                        почтовый  адрес (контактный телефон при наличии):

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу   Вас выдать акт выбора земельного участка площадью ____ м2, находящегося по адресу ____________, для строительства ( указывается наименование объекта строительства) .

_______________ / _______________

       подпись                                       дата

Приложение:

1.Ксерокопия паспорта.

2.Топографическая схема размещения испрашиваемого земельного участка.

	
	Приложение № 2

к административному регламенту


             БЛОК – СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР








































Прием и регистрация заявления с приложенными документами отделом по         Управлению делами, и наложение визы Главы Администрации


                                             ( не более 1 дня)





Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о


предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в


предоставлении муниципальной услуги


(не более 30 рабочих дней)








Выдача оформленного акта выбора земельного участка под строительство, выдача утвержденной схемы расположения земельного участка и выдача постановления о предварительном согласовании места размещения объекта (не более 1 дня)





Подготовка, подписание и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги ( не более 1 дня)








